
Wichtige Hinweise zum Online-Seminar

Das Teilnehmendenmaterial wird per Post zugeschickt. Bitte sicherstellen, dass
zum Seminarbeginn darauf zugegriffen werden kann.

Checkliste auf Seite 2

Die Online-Seminare unterstützen dabei, als Interessenvertretung handlungsfähig zu
werden. Erfahrungen und Bedürfnisse der Teilnehmenden stehen im Mittelpunkt –
geboten wird ein interaktives Seminar mit aktiver Beteiligung.

Bei Nutzung eines dienstlichen Geräts sollte vorab geprüft werden, ob eine
problemlose Teilnahme möglich ist. Interne IT-Richtlinien können ggf. zu
Einschränkungen führen; in solchen Fällen empfiehlt sich eine Rücksprache mit
der zuständigen IT.

Alle Anwendungen sind browserbasiert, daher sollte der verwendete Browser
aktuell sein. Empfohlen werden Chrome oder Microsoft Edge.

Handy und Tablets sind nicht geeignet. Bitte Laptop/PC mit Headset und Kamera
nutzen.

Wenn mehrere Personen aus einem Gremium teilnehmen, sollte jede Person über
eigene Ausstattung und einen separaten, ungestörten Raum verfügen.

Ein wöchentlicher Technikcheck findet donnerstags von 13:30 bis 14:30 Uhr statt.
Die Teilnahme am Technikcheck ist notwendig, um einen möglichst reibungslosen
Ablauf der Veranstaltung zu gewährleisten.



Checkliste für mein erfolgreiches Online-Seminar

Es ist sichergestellt, dass ich ungestört am

Seminar teilnehmen kann.

Ich habe das Teilnehmendenmaterial

erhalten.

Ich habe am Technikcheck teilgenommen.

Meine Fragen und Unsicherheiten sind

geklärt.

M e i n  o r g a n i s a t o r i s c h e r  R a h m e nM e i n e  t e c h n i s c h e  A u s s t a t t u n g

Laptop/PC

Headset

Kamera

Meine Browser sind aktuell.

Ich nutze die Ausstattung allein 

(und nicht in einer Gruppe).

Ein Login auf der Lernplattform b+b‑OnlineBiZ ist bereits vor dem Seminar
möglich. So lässt sich die Technik in Ruhe kennenlernen. Auf der Plattform
kommen folgende Anwendungen zum Einsatz: BigBlueButton und Miro.

Unsicher mit der Technik? Fragen zur technischen Ausstattung (IT-Hotline):
089 208045436

Organisatorische Fragen oder Fragen zur Lernplattform? Unser Team vom
Zentralen Veranstaltungsservice unterstützt gern: 0211 9046-876

S o u v e r ä n  i n s  O n l i n e - S e m i n a r  –
3  e i n f a c h e  T i p p s

1.

2.

3.

Viel Freude beim 
gemeinsamen Lernen!


	Wichtige Hinweise zum Online-Seminar
	Checkliste auf Seite 2
	Checkliste für mein erfolgreiches Online-Seminar
	Meine technische Ausstattung
	Mein organisatorischer Rahmen


	1.
	Souverän ins Online-Seminar – 3 einfache Tipps

	2.
	3.
	Viel Freude beim  gemeinsamen Lernen!


